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Archivace dat ve mzdové uctarnée

zpracovala Ing. RuZena Klimova

Archivace dat se provadi podle potfeby zaméstnavatele, tj. u nékterych doklad(l pravidelné mési¢né,
u jinych az po skon&eni kalendarniho roku. Po skon&eni kalendainiho roku je nutné provést archivaci
dokumentl vzdy, a to v souladu s pravnimi predpisy, které upravuji archivaéni IhGty pro jednotlivé
doklady.

Doklady tykajici se pojistného na zdravotni pojisténi, socialni zabezpeceni, nemocenského pojisténi
adani jsou posuzovany jako u€etni doklady, na které se vztahuje nejen
zakon &. 563/1991 Sbh. o uletnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, ale i zakony upravujici pojistné na
zdravotni pojisténi a socialni zabezpeceni.

1. Ugetni doklady

Dle § 31 zakona ¢&. 563/1991 o ucetnictvi jsou ucetni jednotky jsou povinny uschovavat ucetni
zaznamy pro ucéely vedeni uéetnictvi:

a) ucetni zavérka a vyroéni zprava po dobu 10 let po€inajicich koncem uc€etniho obdobi, kterého se
tykaji,

b) ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh, pfehledy po dobu
5 let pocCinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji,

c) UcCetni zaznamy, kterymi UcCetni jednotky dokladaji formu vedeni uG&etnictvi, po dobu 5 let
pocinajicich koncem uc€etniho obdobi, kterého se tykaiji.

Pouziji-li u€etni jednotky ucetni zaznamy i pro jiny ucel, a to zejména pro ucely trestniho fizeni,
opatfeni proti legalizaci vynosU z trestné &innosti, spravniho Fizeni, ob&anského soudniho Fizeni,
danového Fizeni, skartacniho Fizeni nebo pro ucely socialniho zabezpeceni, verejného
zdravotniho pojisténi anebo pro ucely ochrany autorskych prav, postupuji po uplynuti uschovacich
dob dale tak, aby byly zajistény pozadavky vyplyvajici z jejich pouziti pro uvedené ucely.

2. Doklady pro ucely socialniho zabezpeéeni

V souladu s § 35a zakona €. 582/1991 Sb. o organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni jsou
zameéstnavatelé povinni uschovavat:

a) stejnopisy evidenénich listd vyhotovenych v kalendafnim roce, kterého se tykaji, nebo
v bezprostfedné nasledujicim kalendainim roce po dobu 3 kalendarnich rokd po roce, kterého se
tykaji, a stejnopisy ostatnich evidenc¢nich listd po dobu 3 kalendarnich rokd po roce, ve kterém
byly vyhotoveny,

b) zaznamy o skute€nostech vedenych v evidenci podle § 37 odst. 1 pism. h zédkona &. 582/1991
Sh. o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni (jde-li o obchodni spole¢nost za obdobi
pred rokem 2014, seznam spolecniku a ¢lend statutarniho organu a dozorci rady této spoleénosti
za jednotlivé kalendafni mésice a prehled kalendarnich mésict, za které tato spoleénost
neodvedla pojistné na socialni zabezpeéeni a prispévek na statni politiku zaméstnanosti, které
byla povinna odvést; to plati obdobné pro druzstvo,) po dobu 6 kalendarnich rok( nasledujicich
po mésici, kterého se zaznam tyka, vzdy vSak po dobu 3 kalendafnich rokd nasledujicich po
mésici, v némz bylo dluzné pojistné za tento mésic zaplaceno,

c) zaznamy o skutenostech vedenych v evidenci podle § 37 odst. 1 zakona &. 582/1991 Sb.
o organizaci a provadéni socialniho zabezpeleni (veskera zakonem nafizena evidence
0 ob¢anech pro ucely dichodového pgjisténi) pokud jde o pozZivatele starobniho nebo invalidniho
dlchodu, po dobu 10 kalendafnich rokd po roce, kterého se tykaji, jde-li o ostatni pojisSténce,
po dobu 30 roka.

d) mzdové listy nebo ucetni zaznamy o udajich potfebnych pro Ucely dichodového pojisténi, véetné
Udaji uvedenych v § 37 odst. 2 zakona &. 582/1991 Sb. o organizaci a provadéni socialniho
zabezpeceni, po dobu 30 kalendarnich rokd nasledujicich po roce, kterého se tykaji, a jde-li
0 mzdové listy nebo ucéetni zaznamy o udajich potfebnych pro ucely diichodového pojisténi
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vedené pro pozivatele starobniho dichodu, po dobu 10 kalendarnich rok( nasledujicich po roce,
kterého se tykaji, pokud zvlastni pravni pfedpis nestanovi pro zaznamy, které maji charakter
Ucetnich zaznamd, delSi uschovaci dobu;

za zaznamy o téchto skuteé¢nostech se vzdy povazuji doklady o druhu, vzniku a skonéeni
pracovniho vztahu, zdznamy o pracovnich urazech a o nemocech z povolani a zaznamy o
evidenci pracovni doby véetné doby pracovniho volna bez nahrady pfijmu.

Zanika-li zaméstnavatel bez pravniho nastupce pfed uplynutim archivacnich dob, je povinen zajistit
uschovu zaznam( a dalSich dokladd do uplynuti téchto dob a bez zbyte¢ného odkladu pisemné
oznamit okresni spravé socialniho zabezpeceni, kde jsou doklady zaméstnavatele ulozeny.

Jsou-li doklady zaméstnavatele po zaméstnavateli zaniklém bez pravniho néstupce ulozeny
ve spisovné nebo spravnim archivu podle z&kona upravujiciho archivnictvi a spisovou sluzbu,
v provozovné, ve které se vykonava €innost na zakladé statniho povoleni k provozovani Zzivnosti
vedeni spisovny, nebo v archivu, jsou zfizovatel spisovny, zfizovatel spravniho archivu, podnikatel,
kterému bylo udéleno statni povoleni k provozovani zivnosti vedeni spisovny, archiv nebo jeho
zfizovatel povinni na vyzvu organu socialniho zabezpeceni pofidit vypis, opis nebo kopii dokladu
zameéstnavatele pro Ucely provadéni dlchodového pojisténi a nejpozdéji do 30 dnd ode dne doruceni
této vyzvy je organu socialniho zabezpecéeni zaslat. Drzitel dokladl na zadost organu socialniho
zabezpeceni potvrdi shodu jim pofizeného opisu nebo kopie dokladu zaméstnavatele s dokladem
zameéstnavatele uloZzenym u drzitele dokladu. Drzitel dokladd ma pravo na uhradu naklada
spojenych s pofizenim vypisu, opisu nebo kopie dokladli zaméstnavatele, s jejich zaslanim organu
socialniho zabezpeCeni a s potvrzenim shody jim pofizeného opisu nebo kopie dokladu
zaméstnavatele s dokladem zaméstnavatele ulozenym u drzitele dokladd; vysi nakladu je drzitel
dokladll na vyzvu organu socialniho zabezpeceni povinen prokazat. Pravo na Uhradu téchto nakladu
nema verfejny archiv v pfipadech, ve kterych nema pravo na Uhradu nakladl na pofizeni vypisu, opisu
nebo kopie archivalie podle zakona upravujiciho archivnictvi a spisovou sluzbu-

Zanika-li bez pravniho nastupce drzitel dokladd, u kterého jsou uloZeny doklady zaméstnavatele
po zaméstnavateli zaniklém bez pravniho nastupce, je tento drzitel dokladu povinen bez zbyte¢ného
odkladu pisemné& oznamit prislusné okresni spravé socialniho zabezpedeni skuteénosti tykajici se
jeho zaniku a dale na vlastni naklady zajistit uloZeni dokladi zaméstnavatele u jiného drzitele dokladu
do uplynuti téchto dob a pisemné oznamit pfisludné okresni spravé socialniho zabezpedeni, kde jsou
doklady zaméstnavatele ulozeny. PFisluSné okresni spravy socialniho zabezpeceni poskytuji drzitelim
dokladu na jejich zadost potfebnou soucinnost zejména pfi ur€eni doklad(i zaméstnavatele, jejichz
dalSi ulozeni je tfeba zajistit.

Zastanou-li v majetkové podstaté zanikajiciho drzitele dokladd financni prostfedky, pouziji
se na Uhradu nakladd na uloZeni dokladd zameéstnavatele u jiného drzitele dokladd vybraného
ve spolupraci s pfislusSnym statnim oblastnim archivem. V pfipadé neexistence takovych finanénich
prostfedk(l se provede ulozeni u jiného drzitele doklad(l na naklady ministerstva.

3. Doklady tykajici se nemocenského pojisténi

Ustanoveni § 95 zdkona ¢. 187/2006 Sb. o nemocenském pojisténi stanovi

1) Zaméstnavatel je povinen vést evidenci o svych zaméstnancich u€astnych pojisténi, ktera musi pro
ucely pojisténi obsahovat tyto udaje:

a) jmeéno, pfijmeni, rodné pfijmeni, rodné ¢&islo, datum a misto narozeni, misto trvalého,
popfipadé hlaseného pobytu zameéstnance, den nastupu do zaméstnani a skonceni doby
zaméstnani, druh €innosti zakladajici u€ast na pojisténi, udaj o misté vykonu prace, je-li toto
misto trvale v ciziné, a o tom, zda je zaméstnanec v ciziné povinné ucasten dichodového
pojisténi, statni obcCanstvi, a byl-li zaméstnanec povinné u&asten duchodového pojisténi
v cizin@ a zaméstnavatel je jeho prvnim zaméstnavatelem po skonéeni této uc€asti nebo
za jejiho trvani, téZ udaj o nazvu a adrese cizozemského nositele pojisténi a o cizozemském
Cisle pojisténi, a usmluvniho zaméstnance téz identifikacni Udaje jeho zahrani¢niho
zaméstnavatele, jakoz i den zahajeni a den skonc€eni vykonu prace smluvniho zaméstnance
na uzemi Ceské republiky,

b) vySi sjednaného (stanoveného) zapocitatelného pfijmu,
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c) vysizapocitatelného pfijmu za jednotlivd mzdova (vyplatni) obdobi,

d) dobu doCasné pracovni neschopnosti zaméstnance, dobu karantény, dobu oSetfovani &lena
domacnosti (péce o dité ve véku do 10 let), dobu matefské dovolené a rodi€ovské dovolené,
dobu vazby, dobu vykonu zabezpeCovaci detence a vykonu trestu odnéti svobody
zameéstnance a dalSi dny jeho omluvené nepfitomnosti v praci, dny pracovniho volna bez
nahrady pfijmu, poskytnutych zaméstnanci jeho zaméstnavatelem v pfipadech, kdy
zaméstnanec nema na pracovni volno narok, a dny vykonu prace zaméstnance v pojisténé
Cinnosti v dobé, v niz ma narok na vyplatu nemocenského, penézité pomoci v matefstvi
a o8etfovného,

e) neomluvené pracovni dny zaméstnance, popfipadé jejich ¢asti,

f)  zaznam, zda zaméstnanec pobira starobni nebo invalidni dlchod, a od kdy jej pobira, platce
tohoto dlchodu, a je-li tento diichod pobiran ze statu, s nimz Ceska republika uzaviela
mezinarodni smlouvu o socialnim zabezpeceni, téz zaznam o tom, z jakého statu je tento
dlichod pobiran a jaky cizozemsky nositel pojisténi je platcem ddchodu,

g) predchazejici organ, ktery provadél pojisténi zaméstnance, pokud jim neni okresni sprava
socialniho zabezpeceni,

h) vySi vyméfovaciho zakladu pro pojistné,

i)  nazev zdravotni pojiStovny, u niz je zaméstnanec zdravotné pojistén,

i)  nepodléha-li zaméstnanec nebo smluvni zaméstnanec pojisténi podle tohoto zakona, udaje
0 jeho povinné ucasti na dichodovém poijisténi v ciziné.

2) Zaméstnavatel je povinen vést o svych zaméstnancich, jejichz zaméstnani jim nezaklada ucast
na pojisténi, udaje uvedené v odstavci 1 pism. a) az c¢) s tim, ze udaj o druhu ¢&innosti se tyka
¢innosti, ktera nezaklada uc€ast na pojisténi.

3) Povinnost uvedena v odstavci 2 plati téz pro zaméstnavatele, ktery neni povinen se pfihlasit
do registru zaméstnavatel(l, a pro zaméstnavatele, ktery je z tohoto registru odhlasen.

§ 96 zakona €. 187/2006 Sb. o nemocenském pojisténi Zameéstnavatel je povinen uschovavat
zaznamy o skute¢nostech uvedenych v § 95 zakona €. 187/2006 Sb. o nemocenském pojisténi
po dobu 10 kalendafnich rokl nasledujicich po roce, kterého se tykaji, pokud zvlastni pravni
predpis nestanovi pro zaznamy, které maji charakter Ucetnich zaznamu, del$i uschovaci dobu.
Za zaznamy o téchto skuteénostech se vzdy povaZuji doklady o druhu, vzniku a skonéeni pracovniho
vztahu a zaznamy o evidenci dochazky do prace, v€etné doby pracovniho volna bez nahrady pfijmu.
Zanika-li zaméstnavatel bez pravniho nastupce pfed uplynutim Ihiity uvedené ve vété prvni,
je zaméstnavatel povinen zajistit po tuto dobu Uschovu zaznam( a sdélit okresni spravé socialniho
zabezpeceni misto, na kterém budou zaznamy ulozeny.

4. Doklady tykajici se zdravotniho pojisténi
Zakony upravujici zdravotni pojisténi (zakon &. 592/1992 Sb. o pojisthém na vefejné zdravotni
pojisténi a zakon ¢&. 48/1997 Sb. o vefejném zdravotnim pojisténi) neobsahuji ustanoveni
o archivacnich dobach. Lze je vSak logicky dovodit z prekluzivnich Ih{it pro vybér dluzného pojistného
a vratku preplatku na pojistném. Tyto |haty jsou uvedeny v § 14 a 16 zakona &. 592/1992 Sb.
0 pojistném na vefejné zdravotni pojisténi, kde je stanovena promi€eci doba 10 let.

5. Doklady o srazkach ze mzdy

ArchivaCni lhaty dokladd tykajicich se srazek ze mzdy upravuje zakonik prace - viz
§ 150 zakona &. 262/2006 Sb. zakonik prace a zaméstnavatel je musi archivovat po stejnou dobu jako
ostatni doklady tykajici se mzdy, tj. 30 po roce, kdy byla naposledy provedena pfislusna srazka.
Logicky vSak tak dlouha archiva¢ni lhita nema opodstatnéni a stacila by Ih(ta 10 leta.

6. Doklady podle ZDP

Danové doklady, které vypovidaji o mésiénich nebo roénich skuteénostech, se archivuji podle
zakona o ucetnictvi 10 let. Danové doklady tykajici se roéniho zuétovani se od 1.1.2015 stavaji
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soucasti mzdového listu, kde plati archivacni lhiita 30 let a jedna-li se o pozivatele starobniho
diichodu, pak 10 let.

Prohlaseni poplatnika a veskeré skuteCnosti dokladajici naroky na dariové vyhody v ném uvedené
se archivuji 10 let jako uCetni zaznamy, jez vypovidaji o ro€nich skuteCnostech. Nutno vSak vnimat,
ze Prohlaseni poplatnika uréené pro 3 zdanovaci obdobi se musi tudiz vztahnout k poslednimu
zdanovacimu obdobi a ro¢nimu zu&tovani za toto posledni zdanovaci obdobi.

Priklad

Prohlaseni bude platné pro rok 2019, 2020 a 2021. Za rok 2021 se provadi RZ nejpozdéji v breznu
2022. Archivac¢ni doba tohoto dokumentu vcetné dokladu, které se k nému vztahuji, bude S 2032.
Znamena to, Ze doklad Ize skartovat v roce 2033.

7. Vnitini predpisy zaméstnavatele

Vnitfni pfedpisy zaméstnavatele se archivuji 10 let ode dne ukon&eni doby jejich platnosti v souladu
s ustanovenim § 305 odst. 5 zakona &. 262/2006 Sb. zakonik prace.

Dotaz

Jaka je archivacni Ihdta u vyplatnich listkt a neschopenek?

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist, nestanovi
skartacéni Ihaty pro jednotlivé druhy dokumentu, jak tomu bylo dfive. Skarta¢ni Ihdtou se podle

§ 2 pism. s) zakona €. 499/2004 Sh. o archivnictvi a spisové sluzbé rozumi doba, béhem niz musi byt
dokument uloZen u ptvodce.

Archivacni Ihaty vztahujici se Kk jednotlivym dokumentim jsou uvedeny v pfisluSnych pravnich
pfedpisech a Casto vznika otazka, jak dany dokument z hlediska archivacni Ihity posoudit, nebot jen
pro nékteré doklady jsou archivacni Ihity stanoveny jednoznacné. Je tomu napriklad u archivace
evidencnich listi ddchodového pojisténi, kde je § 35a odst. 4 pism. a) zakona ¢. 582/1991 Sbh.,
0 organizaci _a provadéni pojistného na socialni zabezpeleni, ve znéni pozdéjsich pfedpisd,
stanovena pouze ffileta archivacni doba. Obdobné je tomu u mzdovych listt, kde je zakonem
C. 582/1991 Sb. (§ 35a, odst. 4 pism. d) o organizaci a provadéni pojistného na socialni zabezpeéeni
stanovena fricetileta archivaéni doba a pro mzdové listy pracujicich dichodct desetileta Ihdta.

Pro doklad o vyplaté mzdy (vyplatni paska nebo vyplatni listek) neni v Zadném pravnim pfedpisu
stanovena archivaéni  Ihuta adresné, a Je proto nutné pouZzit  pfiméfené
zakon &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist. S ohledem na ddlezZitost tohoto
ucetniho zaznamu je nutné, aby byl doklad archivovan po dobu 10 let.Doklady, kterymi se zakladaji
naroky na davky nemocenského pojisténi (doCasna pracovni neschopnost, oSetfovné, penézita
pomoc v matefstvi, vyrovnavaci pfispévek v téhotenstvi a matefstvi), patfi do okruhu dokumentd,
které je zaméstnavatel povinen archivovat v souladu s ustanovenim § 96 zakona ¢. 187/2006 Sb.,
0 nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpist, 10 let po roce, kterého se tykaji.

I. Archivace v digitalizované podobé

DalSim zpusobem, jak lze uc€etni zaznamy uchovavat, je pfevedeni archivace do digitalizované
podoby a zakonna moznost okamzité skartace tiSténych predloh. V pfipadé, Ze se ucetni jednotka
rozhodne pro tento zplUsob archivace, je tfeba pouzit elektronickou znacku zpracovatele (oznaceni
specializované firmy na provadéni digitalni archivace) a kvalifikované €asové razitko. Potom
archivace probiha v nasledujicich krocich

1. skenovani a indexace; vysledkem této Cinnosti je soubor ve formatu PDF s jednozna&nym
nazvem. Podminkou je nezasahovat do procesu skenovani a zachovat vérnou kopii obrazu.

2. elektronicka znacka; digitalizovany soubor (obraz ucetniho zdznamu) se oznadi elektronickou
znackou zpracovatele.

3. Casové razitko; digitalizovany soubor (obraz ucetniho zaznamu) se oznaci kvalifikovanym
C¢asovym razitkem.
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4. ulozeni; takto vzniklé soubory se nahraji na digitalni nosic.

Po provedeni digitalizace platna legislativa umozfiuje okamzitou skartaci tisténych predloh na zakladé
zakonu
. zakon €. 563/1991 Sb., o uetnictvi, § 33 Ucetni zaznam
§ 33a prlikaznost uéetniho zaznamu, § 34 prenos Uéetniho zaznamu
zakon ¢&. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu
zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty § 27 uchovani darfiovych doklad
zakon ¢. 280/2009 Sb., darovy fad
zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad

Nasledna archivace digitalizovanych G¢etnich zaznamui a dokladt podléha pfi archivaci a skartaci
stejnym podminkam, jako by Slo o listinnou formu. Pfi archivaci dokladd se doporucuje pouzZivat
,Typovy skartaéni rejstfik” v platném znéni, vydavany Ministerstvem vnitra CR, ktery je pom{ckou
pro posuzovani dokumentd. Je vSak nutné upozornit, Ze mnohé archivacéni lhtity uvedené v tomto
dokumentu neodpovidaji archivaénim lhatam uvedenym v zavaznych pravnich predpisech.

Digitalizované doklady maji stejnou pravni silu, jako tisténé prediohy.

Priklad:

Digitalizovana archivace a kontrola finanéniho uradu

Jak bylo postupovano v pfipadé kontroly ze strany finanéniho uradu (FU)? Udetni jednotka uplatnila
nadmérny odpocet DPH z ddvodu rekonstrukce a vybaveni své provozovny. Finanéni drad vyzval
dariovy subjekt k odstranéni pochybnosti a k predlozeni ucetnich zaznama a dokladi. Jelikoz dacetni
jednotka méla své ucetni a dariové doklady v digitalizované podobé, prediozila CD s pozadovanymi
doklady. Soucasné prediozila protokol o provedené digitalizaci opravnénym zpracovatelem a vlastni
protokol o predani digitalizovanych dokladi ke kontrole.

FU podani pfijal a proved! kontrolu dokladi ve formatu PDF. Kontrola byla ukonéena, nadmérny
odpocet byl FU uhrazen a FU protokolarné vratil digitalni nosi¢ CD.

II. Archivace po zaniku uéetni jednotky

Povinnost uchovavani ucetnich zaznamu nekonci zanikem Ucetni jednotky, ale pfechazi pfi jejim
zaniku na pravniho nastupce, likvidatora, insolvenéniho spravce &i dédice. V ostatnich pfipadech
je ucetni jednotka povinna pfed svym zanikem zajistit povinnosti spojené s uschovanim ucetnich
zadznamu a o zpUsobu tohoto zajisténi prokazatelné informovat statni archiv.

Podle zakona €. 499/2004 Sb. o archivnictvi, jsou pisemné, obrazové, zvukové a jiné zdznamy, které
vzedly z&innosti pravnickych osob iz &innosti fyzickych osob a které vzhledem ke svému
dokumentarnimu vyznamu maji trvalou hodnotu, povazovany za archivélie. Zda maji tyto zaznamy
trvalou hodnotu, posoudi podle stanovenych kritérii ve skartaénim Fizeni statni archiv, ktery dohlizi
na vyfazovani (skartaci) pisemnosti. Pfisludné statni archivy jsou zfizeny téméf ve vSech byvalych
okresnich méstech. Ugetni jednotka, po uplynuti archivaénich Ihit podle zakona o ugetnictvi, nem@ize
své ucetni zaznamy znicit bez souhlasu a potvrzeni pfislusného archivu.

Sankce
e Za poruSeni povinnosti vyplyvajicich ze zakona o archivnictvi mize byt uloZzena pokuta
od 5 000 K¢ az do vySe 250 000 K¢.
e Za poruSeni ustanoveni zakona o uCetnictvi, které se vztahuji k archivaci u€etnich dokladu,
muze byt UCetni jednotce vymeérena pokuta az do vySe 3 % z hodnoty Uhrnu rozvahy.

lll. Zvlastni pisemnosti

Zvlastni rezim plati jednak pro knihy analytické evidence pohledavek a zavazk(, ucetni doklady a jiné
ucetni pisemnosti, které vyplyvaji z pfimého styku s cizinou z doby pfed 1. lednem 1949 a dale pro
ucetni zavérku vztahujici se k pfevodu majetku na jiné pravnické nebo fyzické osoby (podle zakona
€. 92/1991 Sb., o podminkach pfevodu majetku statu na jiné osoby nebo obdobnych predpist). Tyto
zvlastni pisemnosti se musi uschovavat do doby, dokud Ministerstvo financi nedd samo nebo
na zadost ucetni jednotky souhlas k vyfazeni téchto pisemnosti.
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Pokud uletni jednotka pouzije ucetni zaznam i pro jiny ucel nez pro vedeni uc€etnictvi, zejména pro
Ucely trestniho Fizeni, opatfeni proti legalizaci vynosi z trestné €innosti, spravniho fizeni, ob&anského
soudniho fizeni, dafového fFizeni, skartaniho fizeni nebo pro ucely socialniho zabezpedeni,
vefejného zdravotniho pojisténi nebo pro u€ely ochrany autorskych prav, je nutno, aby ucetni jednotka
po uplynuti uschovacich lhut podle zakona o ucetnictvi postupovala dale tak, aby byly zajistény
pozadavky vyplyvajici z jejich pouZziti pro uvedené ucely.

Kazda ucetni jednotka by vnitfni smérnici pro archivaci méla stanovit konkrétni pravidla, vymezit
odpovédnost jednotlivych osob a stanovit podminky pro archivaci u¢etnich zaznamu.



